
  

 
 

Εταιρεία Ανάπτυξης & Προόδου (ΕΤ.Α.Π.) Κυκλάδων 
 

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ  
 

 
Η ΕΤ.Α.Π. Κυκλάδων, Αστική Μη Κερδοσκοπική Εταιρεία του Επιμελητηρίου Κυκλάδων, 
ενδιαφέρεται να καταγράψει το διαθέσιμο ανθρώπινο δυναμικό για πιθανή μελλοντική 
συνεργασία με έδρα την Σύρο, στον τομέα της υποστήριξης της Υπηρεσίας Γενικού Εμπορικού 
Μητρώου (Γ.Ε.ΜΗ.) του Επιμελητηρίου Κυκλάδων . 
 
Ενδεικτικά  στην λειτουργία της Υπηρεσίας Γ.Ε.ΜΗ. περιλαμβάνονται : 
 

 Έλεγχος και νομιμοποίηση με την καταχώριση στο Γ.Ε.ΜΗ. των συστάσεων – 
τροποποιήσεων – μεταβολών ΑΕ-ΕΠΕ-ΟΕ-ΕΕ, όσο και των άλλων 
εταιρειών/επιχειρήσεων (φυσικών και νομικών προσώπων) που υποχρεούνται για 
εγγραφή στο Γ.Ε.ΜΗ. όπως ΥΠΟΚ/ΤΑ ΑΛΛΟΔΑΠΩΝ ΕΤΑΙΡΕΙΩΝ, ΣΥΝ.Π.Ε κ.τ.λ. 

 Έκδοση των σχετικών ανακοινώσεων που δημοσιεύονται στον ιστότοπο του ΓΕΜΗ αλλά 
και στο ΦΕΚ για τις ΑΕ και ΕΠΕ. 

 Τήρηση φυσικού αρχείου Γ.Ε.ΜΗ. 

 Χορήγηση πιστοποιητικού εγγραφής, μεταβολών και περί μη πτώχευσης.  

 Χορήγηση αντιγράφων δημοσιευτέων εγγράφων που καταχωρίζονται στο Γ.Ε.ΜΗ.  
 

Προσόντα: 
 

 Πτυχίο ΑΕΙ ή ΤΕΙ  σε αντικείμενα Διοίκησης & Οικονομίας,  ή Οικονομικών, ή Λογιστικής, 
ή Διοίκησης Επιχειρήσεων, ή Διοικητικών Επιστημών  (μεταπτυχιακοί τίτλοι σπουδών 
θα εκτιμηθούν ανάλογα). 

 Εμπειρία τουλάχιστον 7 ετών σε  τήρηση βιβλίων Γ κατηγορίας.  

 Οργανωτικές & διοικητικές ικανότητες, ικανότητες επικοινωνίας και ομαδικής    
εργασίας, ευχάριστη προσωπικότητα. 

 Άριστη ικανότητα χρήσης γραπτού και προφορικού λόγου. 

 Άριστη γραπτή και προφορική γνώση της Αγγλικής γλώσσας.   

 Άριστη γνώση χειρισμού Η/Υ (περιβάλλον MS OFFICE, χρήση Internet, Κοινωνικά Δίκτυα 
κ.τ.λ.). 

 Δυνατότητα απασχόλησης και πέραν του ωραρίου.  

 Δυνατότητα μετακινήσεων εκτός Σύρου. 
 

Οι ενδιαφερόμενοι καλούνται να στείλουν αναλυτικό βιογραφικό έως την Τετάρτη 23 
Οκτωβρίου 2013  στην ηλεκτρονική διεύθυνση : edimakop@cycladescc.gr  
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